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死亡医学证明

参保单位申领

人申请一次性

领取丧葬抚恤

待遇和个人账

户储存额时需

提供的证明

关于印发辽宁省企业职工基本养老保险经办规

程(试行)的通知（辽人社发[2020]13 号）第五节

丧葬抚恤待遇和个人账户储存额申领\第九十二

条 参保人员因病或非因工死亡的，参保单位或

申领人在社保经办机构申报参保人员缴费状态

或待遇领取状态变更时，如实填报《待遇申报

表》，申请一次性领取丧葬抚恤待遇和个人账户

储存额。第九十三条社保经办机构可通过共享数

据获得参保人员死亡信息的，以共享数据为依

据，受理一次性丧葬抚恤待遇和个人账户储存额

领取申请。无法通过共享数据获得参保人员死亡

信息的，申领人通过信用检验符合承诺制工作要

求的，社保经办机构依据申领人填写的《辽宁省

企业职工基本养老保险经办业务证明事项承诺

书》受理申请;申领人不符合承诺制工作要求的，

社保经办机构受理申请时，审核以下材料之

一:(一)医院出具的死亡医学证明。(二)民政部

门出具的火化证明。(三)公安部门出具的户籍注

销证明。(四)公安部门出具的非正常死亡证明。

医院

丧葬抚恤待遇和个人

账户储存额申领

火化证明 民政

户籍注销证明

公安

非正常死亡证明

4 居住证 异地参保

《关于印发辽宁省规范企业职工基本养老保险

省级统筹制度实施方案的通知》（辽人社发

〔2020〕1 号）（二）无雇工的个体工商户、我省

户籍的非全日制从业人员以及其他灵活就业人

员（以下统称灵活就业人员），年满 16 周岁且未

达到法定退休年龄的，可自愿在注册地、户籍地

或居住证所在地参加养老保险，由个人缴纳养老

保险费。省外户籍的灵活就业人员，可在居住证

所在地参加养老保险。

公安 灵活就业参保
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7 不计算裁员的情况等证明材料

单位办理稳岗

返还补贴时，裁

员率高的企业

需要提供降低

裁员率的证明

材料

《关于印发＜2022 年度辽宁省失业保险稳岗返还经办流

程＞的通知》辽就【2023】9 号，第七条、稳岗返还工作

流程（一）申报与初审 2.单位自主申报。无法通过“免

申即享”工作模式享受稳岗返还政策的参保单位，可向

参保所在地失业保险经办机构或通过辽宁人社公共服务

平台提出稳岗返还申请，并提供以下资料。

（1）《辽宁省失业保险稳岗返还申请表》

（2）不计算裁员的情况等证明材料。

各经办机构现场对参保单位提供的材料进行初审，对符

合条件的单位，在《辽宁省失业保险稳岗返还申请表》

加盖业务专用章，并录入信息系统。对不符合条件的参

保单位，将其资料退回并说明原因。

用人单位
失业保险稳岗返还办

理

8 创业带头人社保补贴申报材料
创业带头人社

保补贴申报

《铁岭市创业带头人管理办法》铁市人社发〔2021〕3

号第三章第六条 创业带头人的认定: 符合条件的创

业带头人向营业执照注册地街道(乡镇 )劳动保障工作

机构提出申请，填写《铁岭市创业带头人申请认定表》，

并提供以下资料的原件、复印件:

1.经营实体营业执照副本;

2.法定代表人身份证、《就业创业证》;

3.职工名册(企业盖章)、企业招用就业人员的身份证《就

业创业证》、劳动合同或用工备案表、企业工资支付凭证

等;

4.经营实体申请享受社会保险补贴政策需提供申请补贴

年度缴纳社会保险缴费凭证、缴纳社会保险申报单等相

关材料;

5.经营实体无违法违规行为，年度内未发生重大安全责

任事故保证书，单位盖章，法人签字.

用人单位
创业带头人社保补贴

申报
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9 创业孵化基地申报材料
创业孵化基地

申报

《铁岭市创业孵化基地认定及管理办法》铁市人

社发【2018】120 号第三章第十条 申报创业孵

化基地要件：

（一）《铁岭市创业孵化基地申请表》；

（二）创业孵化基地简介；

（三）营运企业法人营业执照或机构代码副本复

印件（共建的应提供合作合同），可支配场所证

明（包括房屋产权证或规划图、租赁合同）原件

及复印件、单位负责人身份证复印件；

（四）《铁岭市创业孵化基地孵化企业情况汇总

表》；

（五）创业孵化基地与入驻孵化对象签订的入孵

协议及入驻孵化对象档案；

（六）创业孵化基地各项管理服务章程；

（七）人力资源和社会保障部门要求的其他相关

材料。

用创业孵

化基地申

报人单位

创业孵化基地申报

10 调档函 档案转出

辽人社函〔2022〕245 号

关于印发《辽宁省流动人员人事档案业务经办规

程(试行)》的通知 第十条{档案转出}（一）受

理条件：存档人员 （二）申请材料：个人委托

存档：存档人员有效身份证件，代办人有效身份

证件，档案人员授权委托书，具有人事档案管理

权限的部门开具的调档函；单位委托集体存档：

存档（经办）人员有效身份证件，单位介绍信，

解除，终止劳动合同协议，具有人事档案管理权

限的部门开具的调档函。

具有人事

档案管理

权限的部

门开具的

调档函。

流动人员人事档案转

出
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11 介绍信
档案的查（借）

阅

辽人社函〔2022〕245 号

关于印发《辽宁省流动人员人事档案业务经办规

程(试行)》的通知 第十四条{档案查阅} （一）

受理条件：为符合规定的单位提供流动人员人事

档案查阅服务 （二）申请材料：查档单位应派

两名中共党员前往，持查阅人有效证件和所在单

位介绍信，以及被查阅人的姓名和有效身份证件

号；被查阅人是单位委托集体存档的，还需提交

委托单位介绍信




